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Ordner-Ordnungs — Ratsel
Ich kann Ordner bilden, durchsuchen, anschreiben und zusammenfiihren.

1 Lade den Ordner Beispiel auf deinen Schreibtisch (Desktop).

2 Suche darin dieses Aufgabenblatt mit dem Titel Ordnungsaufgabe.

3 Offne alle Ordner im Ordner Beispiel und skizziere die Ordnerstruktur. | 558 ‘ '
Beispiel

(Welcher Ordner ist in welchem Ordner, wo sind welche Dokumente?)

*** Die Ordnerstruktur kann man auch mit dem Computer zeichnen mit einem Tool
unter Einfligen — SmartArt-Hierarchie. Gelingt es dir, das passende Diagramm zu
zeichnen, die Ordner anzuschreiben und die richtige Struktur zu erhalten?

Am besten skizzierst du es dennoch zuerst von Hand und versuchst es darauf mit dem
Computer! (Der Menupunkt SmartArt-Design kann dir da noch helfen...)

-> Du darfst auch, wenn du die Skizze fertig hast, zuerst einmal die Loésung studieren.

4 Schreibe zuerst die Ordner anders an: Neuer Ordner1 wird zu Verkehrsmittel, A wird
zu Auto, B wird zu Bahn, C wird zu Schifffahrt, Neuer Ordner2 wird zu Arbeitsbltter.

Sinnvolle Ordnernamen helfen Ordnung zu halten und etwas wiederzufinden!

5 Suche die Dokumente Ordnung schaffen und Unordnung beseitigen und versorge sie
im Ordner Arbeitsbldtter.

Versorge den Ordner Aufgabenstellung auch in den Ordner Arbeitsbldtter.

Lésche Neuer Ordner3 und den Ordner Z.

Losche die Ordner Fund G
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Suche den Ordner X und schreibe ihn mit Neuigkeiten an.

10 Erstelle im Ordner Verkehrsmittel einen neuen Ordner Flugobjekte.

11 Skizziere nun diese Ordnerstruktur.

***Wenn du die erste Struktur mit dem Computer gezeichnet hast, kannst du nun

gleich diese anpassen (zuerst kopieren!). Nun bist du so schnell wie von Hand...
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Ordnerstruktur - Skizze zum Ordner Losungen

Neuer Neuer Neuer
Ordner 1 Ordner 2 Ordner 3

Unordnung
beseitigen

Aufgaben-
stellung

Ordnung
herstellen

Losung am Schluss der Aufgabe:

Verkehrsmittel Arbeitsblatter

Ordnung Unordnung
herstellen beseitigen

Aufgaben-
stellung

Schifffahrt Flugobjekte

Neuigkeiten
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