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Formatierungspalette bei Word Ich kann Texte gestalten und ansprechend formatieren

Schaue zuerst den Film liber das Formatieren, bevor du diese Fragen beantwortest.

1. Wozu dienen die verschiedenen Symbole?
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Der Zeilenabstand bezieht sich jeweils auf die Schriftgrosse. Die Einstellung 1.0 bedeutet
demnach, dass der Abstand gleich gross ist wie die Schriftgrosse, 2.0 also ......cccceeeeeeeeeeeennnn.
so gross. Will man einen (Zeilen-)Abstand fixieren, unabhéngig von der Schriftgrésse, wahlt
man Zeilenabstandsoptionen. Dort gibt man die gewiinschte Anzahl ............ccccoouneeee. ein.
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Vor: 0 Pt.
Zeilenabstand: Mindestens ¢ MaB: 12 Pt. 2

Nach: 0 Pt. o

Keinen Abstand zwischen Absé&tzen gleicher Formatierung einfligen

Grundlegende Arbeitsweisen Fit for Word
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