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Kurzbefehle - Praxistest        Ich kann Kurzbefehle effizient anwenden. 
 
Führe folgende Aufträge aus und stoppe dafür die Zeit dafür. (Hier findest du eine Stoppuhr.) 
 

1. Öffne ein neues, leeres Word-Dokument 

2. Kopiere dort die untenstehenden 3 Sätze hinein (Kopieren – Einfügen). 

3. Verschiebe die Wörter innerhalb der Sätze, bis die Reihenfolge sinnvoll ist. 

4. Unterstreiche alle Nomen im Text. 

5. Lösche alle Adjektive. 

6. Schau, dass alle Verben fett geschrieben werden. 

7. Kopiere das Wort Kurzbefehle und füge es am Schluss 5-mal hinzu. 

8. Speichere das Dokument unter dem Namen Test auf dem Schreibtisch.  

9. Schliesse das Fenster. 

10. Schreibe dort das Dokument noch weiter an: Test_Kurzbefehle_Name 

 
 
 

Mein neuer funktioniert Computer nicht. 
Alle Kinder Gerät haben ein neues bekommen. 
Ich habe gelernt die meisten Kurzbefehle auswendig. 
 
 
 

 

http://stoppuhr-online.chronme.com/

