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Tastatur	und	Zeichensätze									Ich	kann	Tasten	und	Zeichensätze	sinnvoll	einsetzen.	
Selbsttest	
	

1.	Kennst	du	diese	Tasten	und	Kurzbefehle?		
	

	 Speichert	das	aktuelle	Dokument.	
	 Macht	das	zuletzt	geschriebene	Wort	rückgängig.	
	 Macht	den	letzten	Schritt	(letzte	Eingabe)	rückgängig.	
	 Etwas	ausschneiden	und	in	den	Zwischenspeicher	kopieren	

	 Markiert	alle	Elemente	des	geöffneten	Programms.	
	 Schließt	das	aktuelle	Fenster.	
	 Löscht	was	ausgewählt	ist.	

	 Fügt	die	gespeicherte	Auswahl	ein.	
	 Dieses	Kürzel	kopiert	eine	markierte	Auswahl.	
	 Öffnet	eine	beliebige	Datei.	Ein	Auswahlfenster	öffnet	sich	dazu.	
	 Bringt	dich	vom	Bildschirm	füllenden	Bild	zurück	zum	normalen	Bildschirm	
		
2.	Welche	Tasten	sind	gemeint?	Zeichne	die	Symbole	auf	den	Tasten	ins	Kästchen.	
	
Rückschritt-Taste	 	
(Aus)Wahltaste,	auch	zum	Verdoppeln	geeignet	 	
Befehlstaste	 	
Returntaste	 	
Bildschirm	heller	stellen	 	
Lautstärke	reduzieren	 	
Hochtaste	für	dauernde	Grossschreibung	 	
	
3.	Tippe	in	Schriftgrösse	18	folgende	Buchstaben	und	Zeichen	und	zeige	das	Resultat	der	
Lehrperson:	
	

1. QUARK			
2. Übe	ça	c’est	dûr-	
3. äü!	éèêà	@	
4. (89%)		
5. ❐✓✐✂ 
6. ➩☝ 
7. $ € 
8. «		»			
9. 😀🐞	
10. œ❏☞	

	


